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PENDAHULUAN

1. Tujuan Pembuatan Dokumen
Dokumen user manual Aplikasi Sikendis ini dibuat untuk tujuan sebagai berikut:
e Menggambarkan dan menjelaskan penggunaan aplikasi SIKENDIS untuk User
e Sebagai panduan penggunaan aplikasi SIKENDIS ini
2. Perangkat
a. Perangkat Keras
Komputer(PC),Laptop,dn handphone.
b. Perangkat Lunak
Semua web browser(Chrome,firefox,opera,microsoft edge).
3. Pengguna Aplikasi
a. Administrator
Terdiri dari Developer aplikasi.
b. Admin Pegawai
Terdiri dari Pegawai BKAD untuk mengelola aplikasi.
c. Verifikator
Terdiri dari Pegawai Eselon 3A di tiap SKPD
d. Pegawai
Terdiri dari Pegawai yang ditugaskan untuk mengisi BBM Kendaraan



STRUKTUR MENU

. Tampilan Awal (Menu Login).

e Login Pegawai

e Login Admin

Setelah Login akan muncul tampilan dashboard sesuai user dan level yang dimasukkan di

menu login tersebut.

Dashboard Pegawai
Terdiri dari:

e Kendaraan (untuk Check In dan Isi BBM).

e Kuota (untuk melihat kuota bulan berjalan).

e Data (untuk upload foto Odometer dan Foto Nota).

e Profil Pegawai (Data Pegawai).

Dashboard Verifikator
Terdiri dari:

e Dashboard

e Pegawai (data pegawai)

e Data Pengguna (data pengguna kendaraan dinas)

e Data BBM (data BBM yang belum di verifikasi)

e Verifikasi (data BBM yang sudah diverifikasi)

. Dashboard Admin Pegawai

e Dashboard

e Data Pengguna

e Laporan BBM (seluruh SKPD)



PEGAWAI

1. Buka Halaman https://sikendis.manadokota.go.id, Masukkan user dan password
pegawai.

s//;:e"iqns

2. Dashboard Halaman Pegawai
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Peter Karl Bart Assa, ST, M.5¢.,Ph.D

Kuota
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3. Klik Kendaraan dan akan muncul pop up tampilan jenis kendaraan. Pilih kendaraan yang
akan di isi bahan bakar.

Pilih Kendaraan / Alat

TOYOTA VENTURER (DB 182 L |

YAMAHA RODA DUA [ DB2069L |



https://sikendis.manadokota.go.id/

4. Menu Kendaraan Klik Check In

Upload BBM DB 1182 L

14766113

Jumlah Bayar (Rp.): Jenis BBM:
Pilih Jenis BBM

Odometer: Terakhir: (50708)

jarak full jarak 80%

* Liter=65km | Sisa Kuota: Rp. 3.500.000

o

Masukkan jumlah bayar, pilih jenis BBM dan masukkan Odometer terakhir. Dibagian
bawah ada input text yang mengkonfirmasi bahwa penggunaan BBM sudah sesuai
dengan rumus yang ditetapkan

5. Menu Kuota untuk Melihat sisa kuota bulan berjalan.

6. Menu Data
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-
Tanggal Odometer Nota Kendaraan/Alat  Verifikasi

1-04-2025 43406 Rp 50000 DB3B3L

T x & Upload Foto Odometer & Upload Foto Nota

10-04-2025 43213 Rp. 50000 DB383L
oo * @ )
4 >

| Batal Simpan |

‘ Batal H simpan ‘
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Klik tombol upload untuk foto Odometer dan upload untuk Foto Nota.
7. Menu Profil berisi keterangan mengenai data pegawai dan data Kendaraan Dinas.



VERIFIKATOR

1. Buka Halaman https://sikendis.manadokota.go.id/admin , Masukkan user dan password

verifikator.
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2. Dashboard Verifikator
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3. Menu Pegawai untuk data data pegawai
4. Menu Data Pengguna untuk data pengguna kendaraan.
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5. Menu Data BBM untuk memverifikasi data yang masuk, mengecek inputan sesuai
dengan foto yang di upload.



https://sikendis.manadokota.go.id/admin

6. Menu Verifikasi untuk melihat data yang sudah diverifikasi atau membatalkan data yang
sudah terverifikasi.
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7. Di menu yang sudah diverifikasi ada tombol view laporan perorangan ataupun instansi
yang bisa dicetak

PEMERINTAH KOTA MANADO
BADAN KEUANGAN DAN ASET DAERAH

JI. Balai Kota No.1, Tikala Ares, Kec. Tikala, Kota Manado

LAPORAN PENGGUNAAN BBM
Nomor Polisi DE RE
Penanggung jawab Kendaraan ’
Pengguna Kendaraan , 2
Bulan Agustus 2025
. Odometer Nota
Tanggal Jenis t 1
Jumiah Foto Jumiah Foto

01-08-2025 | ek sptus.4794508,12¢ 8617333 46500 250,000

Terbilang : Dua Ratus Lima Puluh Ribu Rupiah

PEMERINTAH KOTA MANADO
BADAN KEUANGAN DAN ASET DAERAH

JI. Balai Kota No.1, Tikala Ares, Kec. Tikala, Kota Manado

REKAPITULASI PENGGUNAAN BEM

Nama Instansi : Badan Keuangan dan Aset Daerah

Bulan : Agustus 2025
No No Polisi Penanggung Jawab Pengguna Kendaraan Jumlah
1 DB’ g . Rp. 500,000
2 | O Rp. 250,000|
. Rp. 40,000
4| Rp. 400,000
5| . Rp. 450,000

) JUMLAH ' Rp. 1,640,000

Terbilang : Satu Juta Enam Ratus Empat Puluh Ribu Rupiah
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